АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕСНАЯ ПОЛЯНА

Ярославского муниципального района Ярославской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  12.12. 2011г.                                                                                  № 69
	Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО


В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях реализации Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее – Федеральный закон), Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 г. № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» Администрация городского  поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казённых учреждений городского поселения Лесная Поляна (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление на информационных стендах поселения, а также на официальном сайте поселения в сети Интернет.

3. Ознакомить под роспись с данным положением руководителей и главных бухгалтеров муниципальных казённых учреждений поселения 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава городского поселения

Лесная Поляна







Т.И. Милакова

Приложение к постановлению

Администрации городского

поселения Лесная Поляна

 12.12.2011г. № 69
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее - смета) муниципального казенного учреждения, его обособленного (структурного) подразделения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, а также с учетом положений статьи 161 Бюджетного кодекса органов местного самоуправления (муниципальных органов).

2. Контроль за целевым и эффективным расходованием средств, получаемых на финансирование деятельности муниципальных казённых учреждений, возлагается на их руководителей.

3. Бюджетные сметы составляются в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета городского поселения Лесная Поляна на период одного финансового года. 

II. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ СМЕТ

1. Составлением сметы в целях настоящего Порядка является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).

Смета составляется на текущий финансовый год в рублях с двумя десятичными знаками. Представление сметы на финансовый год (первоначальной сметы) осуществляется до 25 января текущего года.
В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и на плановый период) учреждение составляет Проект сметы на очередной финансовый год с приложением расчётов, обоснований, необходимых нормативно-правовых актов, смет расходов, пояснительной записки. Указанный Проект учреждение представляет в  Администрацию городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО до 1 августа текущего финансового года.

2. Объем бюджетных ассигнований по статьям и подстатьям классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской федерации устанавливается в соответствии с доведенными до учреждения объемами лимитов бюджетных обязательств.

3. Бюджетная смета казённого учреждения содержит следующие обязательные реквизиты:

гриф учреждения, содержащий подпись (и её расшифровку) руководителя учреждения, уполномоченного утверждать бюджетную смету учреждения, и дату утверждения;

наименование формы документа;

финансовый год, на который представлены  содержащиеся в документе сведения;
наименования учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций ОКПО);

наименование главного распорядителя (руководителя) средств бюджета;

код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств муниципального бюджета по главному распорядителю средств муниципального бюджета;

содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы  сметы предоставляется в виде таблицы, содержащей коды строк, наименование направлений расходования средств бюджета и соответствующих по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы содержит подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные, 
- руководителя учреждения, руководителя планово-финансовой службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы.

4. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления и дополнительной экономической классификации.

Распорядитель средств бюджета, учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

Распорядитель средств бюджета вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

5. Смета (свод смет учреждений) составляется учреждением по форме согласно рекомендуемому образцу (приложение № 1).

Распорядитель средств бюджета при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе дополнить форму сметы дополнительными реквизитами, разделами, а также определить правила ее заполнения.

6. Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по рекомендуемому образцу (приложение № 2).

Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с Порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным распорядителем средств бюджета.

В случае если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период, распорядитель средств бюджета при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе предусмотреть формирование проектов смет на очередной финансовый год и годы планового периода.

7. Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном распорядителем средств бюджета, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

III. ТРЕБОВАНИЯ К УТВЕРЖДЕНИЮ СМЕТ УЧРЕЖДЕНИЙ

1. Смета учреждения, являющегося распорядителем средств бюджета, а также смета учреждения, не являющегося распорядителем средств бюджета, утверждается Главой городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО.

Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение. 
2. Руководитель распорядителя средств бюджета в случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. При этом руководитель распорядителя средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем бюджетных средств.

3. Руководитель распорядителя средств бюджета вправе в установленном им порядке ограничить предоставленное право утверждать смету учреждения руководителю распорядителя средств бюджета (учреждения) в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных соответствующим учреждением при исполнении сметы.

4. Бюджетные сметы муниципальных казённых учреждений подписываются руководителем, главным бухгалтером и исполнителем документа, проставляется дата составления сметы, заверяется печатью учреждения и утверждаются Главой городского поселения  Лесная Поляна в течение 10 рабочих дней со дня предоставления сметы.

К бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.

Действие утверждённых бюджетных смет прекращается 31 декабря текущего года.
IV. ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ СМЕТЫ УЧРЕЖДЕНИЯ

1. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по рекомендуемому образцу (приложение № 3).

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

2. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.
В случае изменения (увеличения или уменьшения) лимитов бюджетных обязательств по предусмотренным утвержденной бюджетной сметой кодам классификации расходов бюджета учреждение обязано составить и представить в управление финансов уточненную бюджетную смету с учетом всех изменений лимитов бюджетных обязательств в течение текущего финансового года в срок не позднее 5 рабочих дней до завершения текущего финансового года. 
По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности.
3. Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем распорядителя средств бюджета, утвердившего смету учреждения, на основании предложений руководителя учреждения. Руководитель учреждения обязан в письменной форме направить Главе городского поселения Лесная Поляна проект внесения изменений в утвержденную смету и обоснование указанных изменений. Глава городского поселения в течение Проект внесения изменений находится на рассмотрении в Администрации городского поселения в течение 30 дней.

 Глава городского поселения направляет указанный проект специалисту по финансам Администрации  поселения. Специалист готовит письменный ответ-обоснование возможности или невозможности внесения изменений в смету учреждения в течение 5 рабочих дней. На основании данных, полученных от специалиста по финансам, Глава городского поселения принимает решение о внесении или о невозможности внесения изменений в утвержденную смету. Указанное решение доводится до руководителя учреждения в течение 2 рабочих дней с момента принятия указанного решения.
Приложение №1
 

	СОГЛАСОВАНО
	 
	УТВЕРЖДАЮ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;
	 
	Глава городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)
	 
	Администрация городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"__" _______________ 20__ г.
	 
	"__" _______________ 20__ г.


 

БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20___ГОД 
от "__" ____________ 20__ г.

 

(в ред. Приказа Минфина РФ от 30.07.2010 N 84н)

 

	
	 
	 
	КОДЫ

	 
	 
	Форма по ОКУД
	0501012

	 
	 
	Дата
	 

	 
	 
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Распорядитель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств
	 
	по БК
	 

	Наименование бюджета
	 
	по ОКАТО
	 

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 

	 
	(наименование иностранной валюты)
	 
	 


 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя <*>
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	 


 

	Руководитель учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Номер страницы
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	Всего страниц
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель планово-финансовой службы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(телефон)
	 
	 

	"__" ____________ 20__ г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
    



    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета. 
Приложение N 2 


	СОГЛАСОВАНО
	 
	УТВЕРЖДАЮ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;
	 
	Глава городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)
	 
	Администрация городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"__" _______________ 20__ г.
	 
	"__" _______________ 20__ г.


 

ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20___ГОД 
от "__" ____________ 20__ г.

 

(в ред. Приказа Минфина РФ от 30.07.2010 N 84н)

 

	
	 
	 
	КОДЫ

	 
	 
	Форма по ОКУД
	0501014

	 
	 
	Дата
	 

	 
	 
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Распорядитель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств
	 
	по БК
	 

	Наименование бюджета
	 
	по ОКАТО
	 

	Единица измерения:
	руб
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 

	 
	(наименование иностранной валюты)
	 
	 


 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Утверждено на очередной финансовый год
	Обязательства
	Сумма, всего 
(гр.10 + гр.11)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя <*>
	
	действующие
	принимаемые
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	 
	 


 

	Руководитель учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Номер страницы
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	Всего страниц
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель планово-финансовой службы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(телефон)
	 
	 

	"__" ____________ 20__ г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 


    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета. 
Приложение N 3 


	СОГЛАСОВАНО
	 
	УТВЕРЖДАЮ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;
	 
	Глава городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)
	 
	Администрация городского поселения Лесная Поляна ЯМР ЯО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"__" _______________ 20__ г.
	 
	"__" _______________ 20__ г.


 

ИЗМЕНЕНИЕ №_____ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20___ГОД 
от "__" ____________ 20__ г.

 

(в ред. Приказа Минфина РФ от 30.07.2010 N 84н)

 

	
	 
	 
	КОДЫ

	 
	 
	Форма по ОКУД
	0501013

	 
	 
	Дата
	 

	 
	 
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Распорядитель бюджетных средств
	 
	по Перечню (Реестру)
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств
	 
	по БК
	 

	Наименование бюджета
	 
	по ОКАТО
	 

	Единица измерения:
	руб
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 

	 
	(наименование иностранной валюты)
	 
	 


 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма изменения (+, -)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя <*>
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	 


 

	Руководитель учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Номер страницы
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	Всего страниц
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель планово-финансовой службы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(телефон)
	 
	 

	"__" ____________ 20__ г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.
PAGE  

